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1. Общие положения 

 
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Гражданским кодексом 

Российской Федерации, Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 
Российской Федерации» (далее – Федеральный закон «Об образовании в Российской 
Федерации»), Приказом Минобрнауки России от 01.07.2013 N 499 «Об утверждении Порядка 
организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 
профессиональным программам», Уставом Общества с ограниченной ответственностью 
«Архитектурный Портал» (далее – Организация), локальными нормативными актами 
Организации, регламентирующими образовательный процесс. 

1.2. Настоящее Положение регламентирует общие правила учебного процесса в 
Организации и разработано в целях реализации и обеспечения прав слушателей 
(обучающихся) в Организации. 

1.3. Образовательная деятельность в Организации осуществляется на основании 
лицензии на ведение образовательной деятельности N Л035-01298-77/01631312 (дата 
предоставления лицензии 16 декабря 2024 года). 

 
2. Порядок обучения 

 
2.1. Обучение в Организации осуществляется в рамках работы специализированного 

структурного образовательного подразделения, деятельность которого регулируется 
положением, утверждаемым генеральным директором Организации. 

2.2. Образовательные программы в Организации реализуются исключительно с 
применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий. 

2.3. Минимально допустимый срок освоения программ повышения квалификации не 
может быть менее 16 часов, а срок освоения программ профессиональной переподготовки - 
менее 250 часов. 

2.4. Информация о реализуемых образовательных программах, в том числе актуальные 
учебные планы в соответствии с требованиями информационной открытости размещаются на 
официальном сайте Организации в разделе «Сведения об образовательной организации».  

2.5. Зачисление на обучение в Организацию осуществляется в соответствии с 
утвержденными генеральным директором Организации Правилами приема на обучение по 
дополнительным профессиональным программам. 

2.6. Порядок прохождения промежуточной итоговой аттестации осуществляется в 
соответствии с утвержденными генеральным директором Организации локальными 
нормативными актами, определяющими порядок прохождения промежуточной и итоговой 
аттестации. 

2.7. Все слушатели образовательных программ обязаны соблюдать Правила внутреннего 
распорядка слушателей в Организации.  
 
 3. Режим занятий 
 

3.1. Учебный процесс в Организации осуществляется в течение всего календарного года 
в соответствии с графиком, определяемым Организацией. 

3.2. В Организации образовательный процесс осуществляется на государственной языке 
Российской Федерации – русском языке. 

3.3. Объем образовательных программ выражается в академических часах. Для всех 
видов занятий академический час устанавливается продолжительностью 45 минут. 

3.4. По общему правилу все занятия проводятся парами длительностью 90 минут. Между 
занятиями (парами) предусмотрены перерывы (от 5 до 15 минут).  

3.5. В течение одного учебного дня предусматривается обеденное время (от 40 до 60 
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минут) в соответствии с расписанием (при занятиях от 4 до 8 академических часов в течение 
одного учебного дня). 

3.6. В один учебный день продолжительность занятий не должна превышать 8 
академических часов. 

3.7. Учебные занятия проводятся по утвержденному расписанию занятий, которое 
составляется отдельно для каждой группы слушателей. Виды учебных занятий определяются 
учебным планом образовательной программы. 

3.8. Слушатели обязаны соблюдать учебный план, посещать учебные занятия и 
выполнять предусмотренные образовательной программой учебные задания. Пропуск 
учебных занятий, а также невыполнение учебных заданий без уважительных причин может 
послужить основанием для применения к слушателю соответствующих мер дисциплинарного 
взыскания. 

 
4. Заключительные положения 

 
4.1. Все вопросы, связанные с организацией учебного процесса в Организации, не 

урегулированные настоящим Положением, предусмотрены и разрешаются в соответствии с 
действующим законодательством Российской Федерации, иными локальными нормативными 
актами Организации.  
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